REGULAMIN

przetargow na wykonanie ustug zewnetrznych
lub dostaw towarow

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,, CENTRUM”
31-465 Krakow, ul. M. Dzielskiego 2.

. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1.

. Niniejszy Regulamin okresla tryb i zasady wyboru dostawcow ustug zewnetrznych lub
towaréw takich jak: prace remontowo-budowlane, instalacyjne, dostawy towaréw oraz
innych, zwanych dalej ,,ustugami (towarami)”, wykonywanych na rzecz Spétdzielni.

. Spoétdzielnia przygotowuje i przeprowadza przetarg w sposdb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania dostawcow.

§ 2.

. W przypadkach uzasadnionych powstaniem zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzi lub
nieprzewidzianych zdarzen losowych stanowiacych zagrozenie utraty badZ zniszezenia
mienia Spoétdzielni, Zarzad moze zleci¢ wykonanie w trybie tzw. zaméwienia z wolnej
reki.

. Po likwidacji zagrozenia, jezeli kwota likwidacji przekroczyta 10.000,00 zt Zarzad
Spoldzielni sklada sprawozdanie Radzie Nadzorczej.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

§3.

1. W przypadku, gdy wartos¢ zakupu ustug (towaréw) w ramach jednego zamowienia nie
przekracza 25.000,00 zi brutto, Spotdzielnia nie ma obowigzku dokonywania wyboru
dostawcy w drodze postepowania przetargowego. W takim przypadku decyzje dotyczace
wyboru dostawcy z wolnej reki podejmuje Zarzad Spoldzielni. W przypadku
przekroczenia sumy 80.000,00 zt brutto w danym roku dla jednego wykonawcy, Zarzad
Spoldzielni skiada sprawozdanie Radzie Nadzorczej. Decyzje o dalszym postepowaniu
podejmuje Rada Nadzorcza. .

2. W przypadku, gdy warto$¢ zakupu ustug (towaréw) w ramach jednego zamowienia jest
wyzsza niz 25.000,00 zt brutto, lecz nizsza niz 50.000,00 z} brutto, Zarzad Spétdzielni
ma obowigzek dokonania wyboru dostawecy w ramach przetargu przeprowadzonego w
formie zapytan ofertowych, skierowanych do takiej ilosci dostawcéw swiadczacych dane
ushugi w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci, ktéra zapewni konkurencje, lecz
nie mnigjszej niz trzy. W takim przypadku decyzje dotyczacg wyboru dostawcy
podejmuje Zarzad Spoétdzielni.



3. W przypadku gdy warto$¢ zakupu ushug (towaréw) w ramach jednego zamdwienia
przekracza 50.000,00 z1 brutto, Zarzad Spétdzielni zobowigzany jest do zorganizowania
i przeprowadzenia pisemnego nieograniczonego postepowania przetargowego,
ogloszonego co najmniej jeden raz w prasie lokalnej, na minimum dwoch portalach
internetowych, na stronie internetowej Spétdzielni oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Spoldzielni.

4. Wybdr dostawcy w trybie zapytan ofertowych musi by¢ poprzedzony wystaniem
do dostawcow zaproszen do sktadania ofert. Zaproszenie powinno zawierac:
a) nazwe i adres zamawiajgcego,
b) okreslenie przedmiotu zamoéwienia w tym parametrow technicznych i innych,
a w przypadku prac budowlanych ich rodzaj i lokalizacje,
¢) termin wykonania zamowienia,
d/) informacje na temat wadium,
e/) termin 1 miejsce zlozenia oferty,
f) sposéb przygotowania i zawartos¢ oferty.

§ 4.

1. Oferty winny zosta¢ ztozone w terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznione osoby, zosta¢ opracowana zgodnie

ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) i zawierac:

a) dokumenty $wiadczace o wiarygodnosci firmy zgodnie z SIWZ,

b) date sporzadzenia oferty,

c) oswiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z warunkami przetargu i przyjmuje je bez

zastrzezen,

d) cene i sposéb jej zaplaty,

e) termin platnosci,

f) dowod wplacenia wadium,

g) termin realizacji zamowienia,

h) czas trwania i warunki gwarancji i rekojmi,

i) inne przewidziane zapytaniem ofertowym informacje.

3. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa, ktora
wskazuje najkorzystniejsza oferte.

4. W przetargu moga bra¢ udzial osoby fizyczne i osoby prawne, jezeli wptaca wadium
w terminie wyznaczonym w ogloszeniu o przetargu i zloza stosowne dokumenty
okreslone w specyfikacji warunkéw przetargu.

5. W przetargu nie moga uczestniczy¢:

a) Dostawcy, ktérzy przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili szkode Spotdzielni nie
wykonujac zaméwienia lub wykonujgc je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania przetargowego,

b) Dostawey, w stosunku do ktérych otwarto postepowanie likwidacyjne lub ktorych
upadlos¢ ogtoszono,

c) Dostawcy, ktdrzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne.



§5.
1. Przetargi organizowane w Spoéldzielni przeprowadza komisja przetargowa powolana
decyzjg Zarzadu. Komisja czuwa nad wlasciwym zorganizowaniem przetargu i jego

przebiegiem.

2. Sktad Komisji Przetargowej ustala Zarzgd Spoéldzielni w ilosci 3 do 5 czlonkdw.
W pracach Komisji moze uczestniczy¢ z glosem doradczym przedstawiciel Komisji
Gospodarki Zasobami Mieszkaniowymi lub skierowany przez Przewodniczacego Rady
przedstawiciel Rady Nadzorczej. Niestawiennictwo przedstawiciela Rady Nadzorczej nie
wstrzymuje prac Komisji Przetargowe;j.

3. Przewodniczacym Komisji Przetargowej winien by¢ pracownik Spétdzielni, wskazany
przez Zarzad, posiadajacy wyksztalcenie techniczne, prawnicze lub ekonomiczne.

4. Nie moga wchodzi¢ w sktad Komisji Przetargowej osoby, ktére:

a) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z dostawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organow
zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych dostawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia,

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z dostawcg lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych dostawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
ZamoOwienia,

d) pozostajg z dostawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane =za przestepstwo popelnione, w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

5. Cztonkowie Komisji Przetargowej skladaja pisemne o$wiadczenie o braku okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 4.

6. Pracownicy biura Spéldzielni winni zapewni¢ wlasciwa, dla prawidlowego przebiegu
prac Komisji obstuge techniczng i administracyjng.

§ 6.
1. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy w szczegélnosci:
a) stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia przetargu,
b) ustalenie liczby otrzymanych ofert oraz sprawdzenie czy wadia zostaly wniesione,
¢) otwarcie kopert z ofertami i zakwalifikowanie ich do rozpatrywania,
d) dokonanie szczegolowej analizy ofert i wybor najkorzystniejszej z nich,
e) stwierdzenie, ze nie wybrano zadnej ze ztozonych ofert,
f) rozstrzygnigcie ewentualnych protestow wniesionych w zwigzku z wyborem
najkorzystniejszej oferty,
g) porzadzenie protokotu przetargu.

2. Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci STWZ,
b) zostala zlozona po wyznaczonym terminie,
¢/ nie zawiera wymaganych danych lub dane te sg nickompletne,
d/ jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej tresei.



3. Przy wyborze ofert Komisja Przetargowa przyjmuje nastepujgce kryteria:
a) cena ofertowa, warunki platnosci,
b) termin wykonania, warunki gwarancji i rekojmi,
¢) posiadane przez oferenta referencje,
d) wykaz os6b posiadajacych kwalifikacje niezbedne dla wykonania ushugi,
e) inne ustalone przez Komisje przed otwarciem ofert.

4. Z przeprowadzonego przetargu Komisja sporzadza protokot, ktéry winien zawierad
cO najmnie;j:
a) imi¢ i nazwisko przewodniczgcego, cztonkéw Komisji i obserwatora z ramienia
Komisji GZM lub innego wytypowanego przedstawiciela Rady Nadzorczej,
b) stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia przetargu,
¢) wykaz ofert dopuszczonych do przetargu i ofert odrzuconych, wraz z uzasadnieniem
sporzadzonym przez Komisje,
d) wskazanie wybranej oferty,
e) analizg wyboru kryteriow.

5. Przetarg uwaza si¢ za rozstrzygnigty, jezeli protoké! zostal podpisany przez wszystkich
czlonkow Komisji Przetargowe;.

6. Zarzad Spotdzielni moze odwolaé przetarg bez podania przyczyny i oglosi¢ kolejny
przetarg.

7. Komisja Przetargowa moze uniewaznié¢ przetarg bez podania przyczyny.

8. O wyniku przetargu zawiadamia si¢ oferentow, ktorych oferty zostaly wybrane
i oferentow, ktorych oferty zostaly odrzucone oraz wywiesza sie informacj¢ na tablicy
ogloszen w siedzibie Spotdzielni.

9. Po dokonaniu wyboru oferty lub ofert, Zarzad winien podpisa¢ umowe z wybranym
dostawcg przed przystapieniem do wykonywania ustugi.

10. Wadium moze wynosié od 2% do 5% wartoséci zamOwienia.
Wadium jest wnoszone przelewem bankowym.

11. Oferentom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, Spoéldzielnia zwraca wadium
w terminie 14 dni od daty odwotania, uniewaznienia lub zamknigcia przetargu.

12. Wadium wplacone przez oferenta, ktory wygral przetarg zwraca si¢ w terminie
do 7 dni po podpisaniu Umowy.

13. W przypadku nieprzystapienia do rob6t w okreslonym Umowa terminie Spétdzielnia
ma prawo obcigzy¢ Wykonawce karg w wysokosci 20% wartosci zadania.

§7.

1. Zamawiajagcy ma prawo zada¢ od dostawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1 wnoszone jest w gotéwce lub w innej formie
zgodnie z decyzjg Zarzadu.
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3. Wysokos¢ zabezpieczenia oraz jego czasookres okresla Zarzad Spétdzielni w zaleznosci
od wartosci ustugi.

§8.
W przypadku, gdy w przetargu na wykonanie ustugi ogloszonym w prasie i siedzibie
Spoldzielni nie wptynie zadna oferta, lub zgloszone oferty nie beda zgodne ze SIWZ, Zarzad
Spotdzielni ma obowigzek oglosi¢ kolejny przetarg nieograniczony lub wystapi¢
z zapytaniami ofertowymi do co najmniej trzech podmiotéw, po uprzednim uzyskaniu zgody
Rady Nadzorczej wyrazonej w formie uchwaty.

§9.
W przypadku, gdy w przetargu ogloszonym w prasie lokalnej, na minimum dwéch portalach
internetowych, na stronie internetowej Spoldzielni oraz na tablicy ogloszern w siedzibie
Spotdzielni na dostawe ustugi zostanie ztozona tylko jedna oferta, Zarzad Spotdzielni moze
zawrze¢ umowg z tym oferentem, jezeli Komisja Przetargowa stwierdzi wazno$é oferty.

§ 10.

. Temu samemu dostawcy mozna powierzy¢ ustugi dodatkowe, jezeli wykonanie
ich stafo si¢ konieczne na skutek sytuacji, ktérych weze$niej nie mozna bylo przewidzieg,
aich wykonanie jest niezbgdne do realizowania ustug objetych umowa zawarta w wyniku
przetargu.

2. Dodatkowe ustugi, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga przekracza¢ 10 % wartosci
umownej realizowanej ustugi gtownej.

3. Prace dodatkowe do 10 % wartosci umownej ushugi gléwnej, wymagaja sporzadzenia
aneksu do umowy wg nosnikow uwzglednionych w SIWZ.

§11.
W przypadku podpisanych uméw ramowych lub uméw na czas nieokreslony, Zarzad
zobowigzany jest co pig¢ lat do weryfikacji rynku i w/w uméw, na zasadach okreslonych
W niniejszym regulaminie zgodnie z zakresem rzeczowym i kwotowym. Okres piecioletni
liczy si¢ od daty uchwalenia niniejszego regulaminu.

§12.
Postanowienia niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania w sprawach objetych ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pdzniejszymi zmianami).

§ 13.
I. Niniejszy ~Regulamin zostal uchwalony przez Rade Nadzorcza w dniu
23.10.2023 r. i wehodzi w zycie z moca obowigzujaca od dnia uchwalenia.

2. Réwnoczesnie traci moc Regulamin przetargdéw na wykonanie ushigi zewnetrznej
uchwalony w dniu 14.12.2020 r.
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